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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PL32568  

Delodajalec: MŠO: 5087830000 šifra SKD: 85.200  Osnovnošolsko izobraževanje 
OSNOVNA ŠOLA ŽELEZNIKI
Otoki 13 
4228 ŽELEZNIKI

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5553  ŠKOFJA LOKA 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  KNJIGOVODJA/ADMINISTRATOR VI. - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  OBRAČUN PLAČ IN DRUGIH PREJEMKOV ZAPOSLENIH, OBRAČUN ŠOLSKIH 
STORITEV, SODELOVANJE V FINANČNO-RAČUNOVODSKEM POSLOVANJU, KNJIŽENJE PLAČIL, PRIPRAVA 
ZAHTEVKOV TER DRUGA DELA PO ZAKONU IN SPLOŠNIH AKTIH  IN NAVODILIH RAVNATELJA. 

Izobrazba po Klasius:  161  višješolska (prejšnja), višja strokovna, 0311  Ekonomija 
Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  nedoločen čas Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  ne Poskusno delo:  2 meseca 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:   

Zahtevano znanje jezikov:  
Zahtevana rač. znanja:  2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Priložiti je potrebno DOKAZILO, 
da oseba ni bila pravnomočno obsojena zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni 
dolžnosti, na nepogojno kazen zapora v trajanju več kot šest mesecev in zaradi kaznivega dejanja zoper 
spolno nedotakljivost (Ministrstvo za pravosodje). DOKAZILO, da niste v kazenskem postopku (okrajno 
sodišče).  Potrdilo ne sme biti starejše od treh mesecev. Priložiti je potrebno tudi  potrdilo  o IZOBRAZBI in 
delovnih izkušnjah. Dopišite ELEKTRONSKI NASLOV, da vas lahko obvestimo o izbiri! Nepopolnih vlog ne 
bomo upoštevali. Za delovno mesto se zahteva VI. (višješolska izobrazba), delovno mesto se sklepa za 
nedoločen čas, s polnim delovnim časom, od 1.12.2024. Opis del je naveden v razpisu. 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda, na spletnih straneh in v medijih 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  7  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  BOJANA KAVČIČ, 04 500 20 00, uprava@os-zelezniki.si 
Kontakt delodajalca za BO:  BOJANA KAVČIČ, 04 500 20 00, uprava@os-zelezniki.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 23.9.2024 Datum objave v prostorih zavoda: 23.9.2024
Rok za prijavo kandidatov: 30.9.2024


